
CEKLIST IZIN REKLAME/BALIHO 
 

NO PERSYARATAN ADA TIDAK 
ADA KETERANGAN 

01 

Surat Permohonan (untuk CV dan PT wajib 
memakai Kop Surat Perusahaan) diajukan 
kepada Kepala DPMPTSP Kabupaten Tapin 
(bermaterai Rp. 10.000,-) Alamat 
Permohonan di sesuaikan dengan KTP 

   

02 

Surat Kuasa bagi pengurusan permohonan 
yang tidak dilakukan secara langsung oleh 
Pemohon/Direktur/Pimpinan Perusahaan 
(bermaterai Rp. 10.000,-) dan fotocopy KTP 
yang diberikan kuasa 

   

03 

Fotocopy Akte Pendirian Badan 
Hukum/Usaha dan Perubahannya (jika 
berbentuk PT dilampirkan SK Pengesahan 
dari Menkumham, jika berbentuk CV SK 
Pengesahan dari Pengadilan Negeri) kecuali 
untuk kepemilikan perorangan 

   

04 Fotocopy Kartu Tanda Penduduk (KTP) 
pemohon    

05 
Fotocopy Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) 
dan Surat Keterangan Konfirmasi Status 
Wajib Pajak (KSWP) 

   

06 

Fotocopy Izin Mendirikan Bangunan (IMB)/ 
Persetujuan Bangunan Gedung (PBG) 
Tempat Pemasangan Reklame sesuai 
konstruksi dan peruntukannya 

   

07 Nomor Induk Berusaha (NIB) dan Izin Usaha 
( OSS )    

08 Tanda Bukti Pembayaran Pajak Reklame    

09 Denah Lokasi dan Gambar  Reklame yang 
diajukan/dimohon    

10 Rekomendasi dari Dinas Perdagangan    
11 Map warna hijau    
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